Amt fur Volksschule und Sport
Uffizi per la scola populara ed il sport
Ufficio per la scuola popolare e lo sport

Quaderstrasse 17, 7000 Chur, Tel. 081 257 27 36

Anleitung Formular Antrag Lehr-/ Ausnahmebewilligung

Im ersten Schritt missen Sie lhre
E-Mail-Adresse eingeben und der
Verarbeitung der via Formular
Ubermittelten Daten durch das
Amt fur Volksschule und Sport
zustimmen.

Ein Zugangscode zum Formular
wird an die eingegebene E-Mail-
Adresse gesendet. Dieser Schritt
hilft uns sicherzustellen, dass das
Formular von seridsen
Antragstellern eingereicht wird.

Nach Eingabe des Zugangscodes
kénnen Sie das Formular
ausfullen.

Das Formular sollte
selbsterklarend sein, wir stellen
Ihnen aber einige nitzliche
Funktionalititen zur Verfligung:

Antrag Lehrbewilligung - Opt-In Verfahren

Damit Sie dieses Formular benuizen konnen, ist eine Validierung der E-Mail-Adresse notwendig. Bitte geben Sie lhre
geschafliiche E-Mail-Adresse ein. Der Zugangscode zum Formular wird Ihnen auf diese Adresse zugestellt.

I E-Mail-Adresse *

[] stimmen Sie der Datenverarbeitung zu? *

Abb.1: E-Mail-Adresse eingeben und Code bestellen

Formularzugangscode generiert

Ein neuer Zugangscode fur die E-Mail Adresse daniel.kyburz@staka.gr.ch wurde generiert. Bitte Uberprufen Sie lhren E-Mail
Posteingang

Geben Sie hier Inren Zugangscode ein und bestatigen Sie die Aktion:

Zugangscode Bestatigen

Abb. 2: Code eingeben und bestéatigen

Sie kdnnen Uber das Formular
sowohl eine Lehrbewilligung
Regelschule, eine Lehrbewilligung
Sonderschulung sowie eine
Ausnahmebewilligung fir
Massnahmen bei erhfhtem
Forderbedarf beantragen.
Lehrbewilligungen fur
Sonderschulung kénnen nur von
Sonderschulen,
Ausnahmebewilligungen mit
erhéhtem Forderbedarf nur vom
Heilpadagogischen Dienst
beantragt werden.

Wabhlen Sie einfach die
entsprechende Option aus. Die
weiteren Schritte und Felder
passen sich lhrer Selektion an.

Antrag Lehrbewilligung

Auswahl Regelschule, Sonderschulung, Massnahmen bei hohem Férderbedarf

Geschatzte Schulleitung, geschatzie Institutionsleitung.

Bitte wahlen Sie nachfolgend, ob Sie einen Antrag beziglich Regel-, Sonderschulung oder Massnahmen bei hohem Forderbedart
stellen mochten

Bitte halten Sie fir die nachsten Schritte zudem die relevanten Dokumente der Lehr- oder Fachperson im PDF-Format bereit
(Dipleme bzw. Ausbildungsbestatigungen).

Art der Bewilligung *

O Lehrbewilligung Regelschule

O Lehrbewilligung Sonderschulung (nur Sonderschulen)

() Ausnahmebewilligung Massnahmen bei hohem Férderbedart (nur Heilpadagogischer Dienst)

Uber die Schaltfiache "Gffnen” kdnnen Sie frilher gespeicherte Formulardaten von Ihrem lokalen Gerat laden. Mit der

Schaltfiache "Speichern” kdnnen Sie in jedem Schritt Ihre Eingaben auf Ihrem lokalen Gerat speichern. Bitte beachten Sie, dass
Anhange nicht mitgespeichert werden.

Abb. 3: Auswahl Art der Bewilligung
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Uber die Schaltflache "Offnen”
kénnen Sie friiher gespeicherte
Formulardaten von lhrem lokalen
Gerat laden. Falls Sie also
beispielsweise eine Verlangerung
der Lehrbewilligung fir eine
Person beantragen moéchten und
die Daten bei sich lokal
gespeichert haben, kénnen Sie
die entsprechende Datei
hochladen und alle Daten werden
in das Formular eingefugt.

Bitte beachten Sie, dass
angeflgte Anhéange nicht
mitgespeichert werden. Sie
mussen diese allerdings nicht
erneut hochladen, sondern
kénnen die Option "Die
Unterlagen sind bereits
eingereicht" auswahlen. Den
Nachweis der
Stellenausschreibung miissen Sie
in jedem Fall neu einreichen.

Lokale Datei offnen

Diese Funktion ist vorgesehen, damit Sie einmal gespeicherte Formulardaten, die
Sie mittels der Funktion "Speichern” gesichert haben, wieder laden und die
Formulare so vorbefullen konnen.

A Achtung: Das bestehende Formular wird komplett Gberschrieben.

Die hochzuladene Datei muss folgende Bedingungen erfulien:
« Die Datei muss mit ".html" enden und mit der Funktion "Speichem" erstellt
worden sein.
« Die Datei muss UTF-8 enkodiert sein.

_

Abb.4: Offnen von lokal gespeicherten Formulardaten

Mit der Schaltflache "Speichern"
konnen Sie in jedem Schritt Ihre
Eingaben auf lhrem lokalen Gerat
speichern. Wie erwahnt sollten
Sie beachten, dass Anhénge nicht
mitgespeichert werden. Wir
empfehlen Ihnen, die
Formulardaten vor dem
Einreichen des Formulars zu
speichern, die Datei mit einem
sprechenden Namen zu versehen
(z.B. "Lehrbewilligung-Max-
Muster-2023.html") und sie in
einen geeigneten Ordner zu
verschieben.

Datei lokal speichern

Diese Funktion ist
kénnen.

damit Sie F

© Die gespeicnerten Daten stenen Inen als verschiisselte HTML-Datel zur
Verfiigung. Diese Datei kann nur im Zusammenhang mit dem aktuellen Server
wieder verwendet werden.

Achtung:

Die hochgeladenen Beilagen werden nicht mitgespeichert und miissen bei
emeutem Laden dieser Datei wieder hochgeladen werden.

Abb.5: Eingegebene Formulardaten lokal speichern

Falls Sie Ihre eigenen Angaben
auf der ersten Seite des
Formulars nicht bei jedem Antrag
wieder ausfillen méchten, kénnen
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Sie auch nur die Daten der ersten
Seite speichern, beispielsweise
unter dem Namen
"Lehrbewilligung-
Schultraegerschaft.html". Diese
Datei kdnnen Sie danach bei
jedem neuen Antrag zu Beginn
offnen und lhre Angaben werden
vorausgefullt.

Vor dem endgultigen Einreichen
des Formulars wird Ihnen zur
Kontrolle eine Ubersicht der
eingegebenen Daten angezeigt.
Nach dem Einreichen haben Sie
die Mdglichkeit, eine Quittung
Ihres Antrags im PDF-Format zu
generieren. Zusatzlich wird Ihnen
eine Bestétigung lhrer
Einreichung per E-Mail zugestellt.

Antrag Lehrbewilligung Regelschule

Zusammenfassung

Schultrédgerschaft

Art der Schultragerschaft

Schultragerschaft

132 - Chur

Schulhaus / Kindergarien

Schule Herold

Schulleitung oder antragstellende Person

Anrede

Frau

Name

Muster

Vormame(n)

Mimi

Adresse

PLZ

7000

Ort

Chur

Strasse / Nr.

Heroldstrasse

Telefonnummer

Personalien Lehrperson

081 555 44 33

Person

Anrede Herr

Name Muster
Vorname(n) Max
Geburtsdatum 01.01.2000
Adresse

Q Antrag erfolgreich eingereicht

Abb.6: Zusammenfassung der eingegebenen Daten

Die von Ihnen gemachten Angaben wurden auf unseren Systemen abgelegt. Ihr Antrag «Lehrbewilligung» wird entsprechend dem
Eingangsdatum geprift. Wichtig: Sie konnen die PDF-Quittung nur hier herunterladen.

Lehrbewilligung

Inre Gesuchs-ID” gtS2AFB9

PDF-Quittung

Abb.7: Quittung als PDF-Datei herunterladen




