



	MANSIONARIO DIREZIONE SCOLASTICA

	
	
	

	Indicazioni generali 


	Denominazione della funzione
	Direttore di scuola nel Comune di {comune}

	
	
	

	Titolare del posto
	{nome}

	
	
	

	Volume d'impiego
	{percentuale}

	
	
	

	Supplenza
	Viene sostituito da:

Sostituisce:
	{Nome supplente}

{Nome delle persone delle quali il titolare del posto rileva la supplenza}

	
	
	

	Posizione
	Organo preposto

Persone subordinate
	{Consiglio scolastico}

{insegnanti e specialisti, segreteria, custodi}

	
	
	

	Particolarità
	{Ad esempio: la direzione scolastica può delegare compiti.}

	
	
	

	OBIETTIVI PRIORITARI DELLA FUNZIONE

	Il direttore è responsabile per la gestione operativa della scuola. Di ciò fanno parte la gestione operativa nei settori della pedagogia, della pedagogia speciale, del personale, dell'organizzazione e dell'amministrazione, nonché delle finanze.

	
	
	

	compiti e competenze 


	Gestione pedagogica
	· la responsabilità per lo sviluppo e la garanzia della qualità della scuola e dell'insegnamento; 

· il sostegno a progetti di sviluppo della scuola;

· visite durante le lezioni;

· la promozione della cooperazione tra insegnanti e specialisti;

· la corresponsabilità per decisioni relative al curricolo scolastico;

· il coordinamento nei settori integrazione e provvedimenti pedagogico-terapeutici.



	
	
	

	Gestione del personale


	· la gestione degli insegnanti e degli specialisti, dei custodi e del rimanente personale scolastico;

· la pianificazione del personale e l'organizzazione di supplenze;

· la verifica dell'adempimento del mandato professionale da parte di insegnanti e specialisti; 

· la responsabilità per colloqui con i collaboratori; 

· la pianificazione e il coordinamento del perfezionamento professionale di insegnanti e specialisti; 

· la presentazione di proposte di nomina e licenziamento di insegnanti e specialisti;

· l'introduzione e il sostegno di nuovi insegnanti e specialisti.

	
	
	


	Direzione organizzativa e amministrativa
	· l'attuazione e il controllo del rispetto di disposizioni giuridiche, nonché l'organizzazione della scuola (piano annuale e programma scolastico, orari delle lezioni e piani degli impieghi, attribuzioni delle classi, organizzazione degli spazi); 

· la collaborazione con l'Ufficio competente;

· la gestione delle crisi.

	
	
	

	Finanze
	· la pianificazione e il controllo del preventivo nel quadro delle disposizioni cantonali e comunali; 

· la competenza di spesa nei limiti definiti dall'ente scolastico.


	
	
	

	
	 
	


	
	
	

	Data                  

	
	Data



	Consiglio scolastico                    

	
	Direttore
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