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Shop-Emails  
mit Hilfe von Regel in Outlook verwalten 

 
 
Moderne Online-Shops informieren bei jeder Status-Änderung über Emails.  
Möchten Sie gewisse Emails nicht sehen oder gleiche sortiert ablegen, so können Sie einfach 
mit Hife von Regeln diese Emails verwalten. 
 
Regeln neu definieren 
Wählen Sie eine Meldeung 

aus. 

 

 

Klicken sie mit der rechten 

Maustaste auf die Meldung, 

welche Sie filtern möchten.  

 

Regel erstellen auswählen. 

 

 

Bestehende Regeln können 

im Outlook Menü unter 

„Extras“ – „Regeln und 

Benachrichtigungen“ 

verwaltet werden. 

 
Klick rechte Maustaste – Regel erstellen 

 
Bestimmen Sie das 

Regelwerk: 

a) Absender 

b) Betreff 

c) Keine Bestellnummer 

sonst wirkt die Regel 

nur auf eine 

Bestellung. 

d) Aktion:  

z.B. in Ordner oder in 

Papierkorb schieben. 

 

OK – Die Regel ist fertig! 

 
 


