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[Empfänger]
[Strasse]
[PLZ Ort]
Einladungsverfahren

[Auftrag / Objekt]
Sehr geehrte Damen und Herren
Im Rahmen eines Einladungsverfahrens geben wir Ihnen die Möglichkeit, uns nachstehenden Auftrag zu offerieren: 

	Auftrag:
	[Auftrag]

	[Ausführungs- / Liefertermin]:
	[Terminangaben]

	Eingabeadresse:
	[Auftraggeber, Strasse, PLZ Ort]
Die Offerten sind mit der Post aufzugeben. Angebote ohne Stempel einer schweizerischen Poststelle oder mit unvollständig ausgefüllten oder abgeänderten Formularen sowie Eingaben ohne die verlangten Beilagen oder den verlangten Vermerk auf dem Eingabekuvert sind ungültig.

	Vermerk (Stichwort):
	„[Stichwort]“

	Eingabefrist:
	[Tag Monat Jahr] (Poststempel massgebend)

	Eignungs- und Zuschlagskriterien:
	[Verweis auf Ausschreibungsunterlagen (z.B. „gemäss Ausschreibungsunterlagen“) oder separate Aufzählung unterteilt in Eignungs- und Zuschlagskriterien]

	Öffnung der Angebote:
	[Tag Monat Jahr, …… Uhr, Strasse, PLZ Ort, Büroräumlichkeit]

	Auskunftsstelle:
	[Auftraggeber, Vertreter, Tel. …, Fax ……, E-Mail ……]

	Vorbehalt:
	[Formulierung allfälliger Vorbehalte: z.B. „Die vorliegende Submission erfolgt unter Vorbehalt der Kredit- oder Projektgenehmigung durch die zuständigen Instanzen“ oder „Subventionierung durch die zuständigen Instanzen“]


[Allfälliger Hinweis darauf, wo weitere Einzelheiten zu entnehmen sind: z.B. „Weitere Einzelheiten sind den beiliegenden Ausschreibungsunterlagen zu entnehmen.“]

Freundliche Grüsse


[Auftraggeber]

[Vertreter]
Beilagen:
-
[……]
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