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Empfehlung: Archivtaugliches Verpackungsmaterial 
Gemäss dem kantonalen Gesetz über die Aktenführung und Archivierung (GAA) vom 28. August 2015 ist Archivgut "sachgerecht aufzubewahren" 

(Artikel 8). Um dieser Anforderung zu genügen und um eine Langzeitarchivierung zu gewährleisten, ist die professionelle und alterungsbeständige 

Verpackung des Archivguts essentiell. Die folgende Auflistung enthält diejenigen Produkte, die das Staatsarchiv Graubünden als "archivtauglich" 

empfiehlt. Sämtliche Produkte, die mit einer Artikelnummer versehen sind, können über den Online-Shop der Drucksachen- und Materialzentrale 

Graubünden (DMZ) bestellt werden. Bei Produkten ohne Artikelnummer gibt das Staatsarchiv Auskunft über mögliche Bezugsquellen. 

Für weitere Fragen stehen das Staatsarchiv Graubünden und die Drucksachen- und Materialzentrale Graubünden (DMZ) gerne zur Verfügung: 

 

Art. Nr. DMZ Archivmaterial Detailinformationen Verwendung 

 Klappdeckelschachteln 

1200.29002030 Archivschachtel A4, 
Bändelpaar, Zuglasche 
Boden,  

Format: 255x330x100 mm 
Material: Canson 2.0 mm 

Für Archivalien bis Grösse A4, liegende Aufbewahrung. (stapelbar, 
max. 3 Stück) 

1200.29002077 Archivschachtel Folio, 
Bändelpaar, Zuglasche 
Boden 

Format: 265x405x100 mm 
Material: Canson 2.0 mm 

Für Archivalien bis Grösse Folio, liegende Aufbewahrung. (stapelbar, 
max. 3 Stück) 

 Jurismappen 

1200.29105225 Jurismappe A5, 3 Klappen Format: 160x225 mm 
Rillen: 6 (Füllhöhe 25 mm)  
Dicke: 330 g/m2 
Farbe: stahlblau 

Für fragiles Schriftgut bis Grösse A5 oder zur Verhinderung, dass 
Dokumente in kleinerem Format aus dem Dossier fallen. 
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1200.29104320 Jurismappe A4, 3 Klappen Format: 245x320 mm 
Rillen: 6 (Füllhöhe 25 mm) 
Dicke: 330 g/m2 
Farbe: stahlblau 

Für fragiles Schriftgut bis Grösse A4 oder zur Verhinderung, dass 
Dokumente in kleinerem Format aus dem Dossier fallen. 

1200.29103395 Jurismappe Folio, 3 
Klappen 

Format: 255x395 mm 
Rillen: 6 (Füllhöhe 25 mm) 
Dicke: 330 g/m2 
Farbe: stahlblau 

Für fragiles Schriftgut bis Grösse Folio oder zur Verhinderung, dass 
Dokumente in kleinerem Format aus dem Dossier fallen. 

 Aktenumschläge 

1200.29304320 Aktenumschlag A4 gelb Format: 245/245x320 mm 
Dicke: 150 g/m2 
Farbe: bankgelb 

Für Schriftgut bis Grösse A4 in Schachteln, Menge bis 0.5 cm. 

1200.29303395 Aktenumschlag Folio gelb Format: 255/255x395 mm 
Dicke: 150 g/m2 
Farbe: bankgelb 

Für Schriftgut bis Grösse Folio in Schachteln, Menge bis 0.5 cm. 

1200.29204315 
 

Aktenumschlag A4 
Mehrfachrill 

Format: 245/25/245x315 mm 
Rillen: 6 (Füllhöhe 25 mm) 
Dicke: 330 g/m2 
Farbe: stahlblau 

Für Schriftgut bis Grösse A4 in Schachteln, Menge ab 0.5 cm. 

1200.29203395 Aktenumschlag Folio 
Mehrfachrill 

Format: 255/25/255x395 mm 
Rillen: 6 (Füllhöhe 25 mm) 
Dicke: 330 g/m2 
Farbe: stahlblau 

Für Schriftgut bis Grösse Folio in Schachteln, Menge ab 0.5 cm. 

 Fotoarchiv (ungepuffertes Papier) 
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1200.29405026 Glasplattenschachtel mittel Format: 170x150x120-50 mm 
Material: Canson 2.0 mm 

für Glasplatten/Fotos bis 10x15 cm, stehende Aufbewahrung. 

1200.29405021 
 

Glasplattenschachtel gross Format: 220x130x150-50 mm 
Material: Canson 2.0 mm 

für Glasplatten/Fotos bis 13x18 cm, stehende Aufbewahrung. 

1200.29405113 
 

Klappumschläge 4-flap 
10x15 cm 

Format: 10x15 cm 
Dicke: 120 g/m2 
Farbe: naturweiss 

für Glasplatten/Fotos bis 10x15 cm. 

1200.29405115 Klappumschläge 4-flap 
13x18 cm 

Format: 13x18 cm 
Dicke: 120 g/m2 
Farbe: naturweiss 

für Glasplatten/Fotos 13x18 cm. 

 Diverses 

1200.29500199 Abheftmechanik KLUG Material: 100% Polyamid 
Farbe: hellgrau 

Aktenverbinder für Ordnerinhalte. 

1200.29507750 Karton gelocht A4 
Als Boden bei Bindung 
mit Abheftmechanik KLUG 

Format: 245x320 mm 
Dicke: 615 g/m2 
Farbe: blaugrau  

Lochung an Format angepasst: vertikal zentriert und links mit 
Aktenstapel bündig. Schutzzugabe somit dreiseitig. 

1200.29304320 Aktenumschlag A4 
Als Deckel bei Bindung 
mit Abheftmechanik KLUG 

Format: 245/245x320 mm 
Dicke: 150 g/m2 
Farbe: bankgelb 

Aktenumschlag beim Falz schneiden und zentriert lochen 

1200.29509904 Selbstklebeetiketten (500-
er Pack) 

Format: A4 Für die Beschriftung von Archivschachteln, Mappen und Büchern. 
Trockengummiertes Papier: 
Drucken/Schneiden/Befeuchten/Aufkleben/Fertig! 1200.29509914 

 
Selbstklebeetiketten 
(Einzelblatt-Bezug) 

Format: A4 

 Bücher, Buchumschläge, Buchbindearbeiten (das Staatsarchiv liefert bei Bedarf Adressen) 

 Pläne (das Staatsarchiv berät bei der Konservierung von Plänen sowie betreffend Bestellung des Verpackungsmaterials) 

 Planmappe A0, ohne 
Klappen, ohne Rillen 

Format: 980x1350 mm 
Dicke: 1.0 mm 

Für flache Pläne und Überformate bis Weltformat. 
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Farbe: stahlblau 
Massanfertigung (Standardprodukt  
des Staatsarchivs GR) 

 Zwischenlage A0 Format 970x1340 mm 
Dicke 120 g/m2 
Farbe: weiss 

Zur Unterteilung von Planmappen A0. 

 Planmappe A1, 3 Klappen, 
3 Rillen 

Format 665x955 mm 
Rillen: 3 (Füllhöhe 20 mm) 
Dicke: 400 g/m2 
Farbe: blaugrau 

Für flache Pläne und Überformate bis A1. 

 Zwischenlage A1 Format: 655x945 mm 
Dicke: 120 g/m2 
Farbe: weiss 

Zur Unterteilung von Planmappen A1. 

 Leime und Etiketten (siehe Merkblatt Leime und Etiketten; 
https://www.gr.ch/DE/institutionen/verwaltung/ekud/afk/sag/dokumentation/merkblaetter/Seiten/default.aspx) 
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