
 

 Bündner Kantonsschule 
Scola chantunala grischuna 
Scuola cantonale grigione 

 

Amt für Höhere Bildung 
Uffizi per la furmaziun media-superiura 
Ufficio della formazione medio-superiore 

Christina Meier, Prorektorin 
Tel. 081 257 51 51  
christina.meier@bks.gr.ch / www.bks.gr.ch 

 

 
Betriebspraktikum 5 H:  
Arbeitsauftrag zum Bericht Betriebspraktikum 
 
 
Zielsetzung 
Mit dem Verfassen eines schriftlichen Praktikumsberichtes soll folgende Zielsetzung aus dem 
Leistungszielkatalog der Branche Dienstleistung und Administration aufbauend auf den 
Erfahrungen aus dem YES-Projekt vertieft werden: 
 
1.1.8 Kenntnisse über die eigene Branche und den eigenen Betrieb anwenden 
1.1.8.1 Ich erkläre mit aussagekräftigen Unterlagen die Merkmale, Besonderheiten und 

Stärken der Produkte und Dienstleistungen meines Betriebs. Dabei zeige ich 
deren Beitrag zur Nachhaltigkeit auf.  

 

1.1.8.3 Ich erkläre einem Aussenstehenden die folgenden Aspekte meines Betriebs:  
- Anspruchsgruppen und ihre Anliegen  
- Leitbild / Philosophie / Strategie  
- Geschichtlicher Hintergrund  
- Rechtsform / Eigentumsverhältnisse  
- Organigramm und Struktur der Abläufe  
- Marktstellung  
- Wesentliche Stärken des Betriebs 

 

Quelle: Leistungszielkatalog der Branche Dienstleistung und Administration für die schulisch organisierte Grundbildung, 27.9.2011, 
Stand 1.1.2017 
 
 
Gliederung des Berichtes 
Gliederung des Praktikumsberichts in: 
 
Titelblatt Bezeichnung der Arbeit 

Name und Ort des Praktikumsunternehmens 
Dauer des Praktikums 
Name des Verfassers oder der Verfasserin 
Name der Schule: Bündner Kantonsschule, Handelsmittelschule 

Inhaltsverzeichnis Übersichtliche Gliederung mit kurzen Titeln 
Lineare Dezimalklassifikation 

Einleitung Hier schildern Sie, wie Sie zu einer Stelle gekommen sind, was Sie 
von Ihrem ersten Einsatz in der Praxis erwarten und mit welchen 
Vorsätzen Sie die Arbeit aufgenommen haben. 

Inhalt Sie stellen Ihr Unternehmen gemäss oben genannten Zielen vor. 

Dank an Unternehmen oder andere unterstützende Personen 

Anhang zusätzliche Dokumentationen (z. B. verwendete Unterlagen) 
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Layout 
Die formale Gestaltung der Arbeit richtet sich nach den Richtlinien für die Gestaltung schriftlicher 
Arbeiten an der Handelsmittelschule der Bündner Kantonsschule. 

 
Umfang 
Die schriftliche Arbeit umfasst ohne Inhaltsverzeichnis 3–5 Seiten. 
 
Abgabetermin  
Gemäss Vorgaben der Lehrperson  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Chur, 12.11.20 
Christina Meier, Leiterin HMS 


